UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN THUQONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 337 /QD-UBND An Thuong, ngay27 thang 3 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ddi véi linh dao, cong chirc, vién chire,
ngudi hoat dong khong chuyén trach, can b hop dong thugec UBND xi;
truéng, pho thon 10 thdn va phan cong phu trach thon
ddi v6i can bd, cong chire X3 An Thuong

UY BAN NHAN DAN XA AN THUQNG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh sé 33/2023/NP-CP ngay 10/6/2023 ciia Chinh phii quy
dinh vé can bg, cong chizc cap xa va nguroi hoat déng khong chuyén trach & cap
x4, ¢ thdn, té dan pho;

Can cit Quyét dinh s6 639 /OD-UBND ngay 12/8/2021 ciia UBND xd An
Thirong ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND xd nhiém ky 2021-2026;Quyét
dinh s6 640/0P-UBND ngay 12/8/2021 vé viéc phin cong nhiém vu cho Chii
tich, Cac Pho Chu tich nhiém ky 2021-2026;

Theo dé nghi ciia cong chirc Van phong — thong ké X3,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong

1. Can b, cong chirc, vién chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach &
x4, can bo hop dong thudc UBND xi (sau ddy goi chung 1a can bd) chiu su phan
cong cong tac cia UBND xa, Chu tich, phd chu tich UBND xa.

2. Trudng, pho thon 10 thon chiu sy phan cong cong tdc cua UBND xa,
Chu tich, cac pho chu tich UBND xa.

Pi¢u 2. Phan cong nhiém vu cu thé cia Chu tich, cic Phé chi tich
UBND x&, Thanh vién UBND x&

1. Pong chi Than Thi Gam, Chii tich UBND xA:

a) La nguoi ding dau UBND x4, ¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém wvu,
quyén han theo Piéu 29 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va diéu hanh moi
cong viéc cua UBND xa. Cung véi tap thé UBND x4 chiju trach nhiém trudc
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bang uy, va HDND ,UBND xa vé quan 1y Nha nudc trén dia ban xa; lanh dao
diéu hanh, quan 1y toan dién cac hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu quyén
han cua UBND xa; tri¢u tap, diéu hanh céc phién hop cua UBND xa, chi dao
cac hoat dong ddi noi, dbi ngoai cua xa.

b) Truc tiélp chi dao, diéu hanh cac linh viee cong tdc sau:

Quan 1y Nha nudc ddi véi hoat dong thu chi ngan sach Nha nudc dugc
giao trén dia ban theo quy dinh phap luat; dia gidi hanh chinh, quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi, dat dai, tai nguyén, moi truong.

Phu trach cong tac ndi chinh bao gém: Linh vuc an ninh, quc phong,
cong tac thanh tra, cong tac tu phéap, cong tac td chic can b, chuong trinh cai
cach hanh chinh, cong tac phong chéng tham nhiing, tryc tiép Dan, giai quyét
don thu ctia cong dan, tai chinh — ké toan.

Giit mdi quan hé cong tac giira UBND x3 v6i Pang uy, Hoi dong nhan
dan, Uy ban MTTQ va cac doan thé nhan dan.

Ky hodc uy quyén ky céc van ban quy pham phap luat cia UBND x3 va
cac van ban hanh chinh thong thuong; cac bao cao cia UBND x3 trinh Pang uy
va HDND xa.

¢) Lam nhiém vu: Chu tich Hoi déng thi dua khen thuéng; Chu tich Hoi df‘mg
nghia vu quan su; Trudng Ban chi dao cai cach hanh chinh; Truéng Ban chi dao
phong trio toan dan bao vé an ninh T6 qudc;Truéng Ban chi dao phong dich,
Truong Ban chi huy phong, chng thién tai, tim kiém ctru nan; Trudng ban chi doa
xay dung CQTT, truong ban DVCQ, Trudng ban x6a doé1 giam ngheo, Trudng ban
xdy dung NTM, Trudng ban xay dung doi séng vin hoa , Phu trach cong tac phong,
chdng tham nhiing.

2. Pong chi Pham Piec Hoa Phé Chi tich Thwong triee UBND xi:

Phu trdach linh cong tdac néi chinh va cac nganh sau:

- Thay mit Chu tich UBND diéu hanh céng viéc va ky cic van ban thudc
tham quyén cua Chu tich khi Chu tich Véng mat; 1a Pho chu tich thuong truc cua
UBND xa.

- Xay dung co so ha tng va quan 1y, trat tu xay dung, giao thong vén tai,
dam bdo an toan giao thong, an toan phong chay, chita chay, hanh lang luéi dién
cao ap, phong chéng céc té nan xa hoi, chinh sach hau phuong quan doi.

- Chiu trach nhiém toan dién trong cong tac chi dao thuc hi¢n, don dbe, kiém
tra cac dyu an thudc linh vuc xay dung; cai tao, stra chita theo ké hoach dam bao
dang tién do, chat lugng cong trinh; cong tac gidi phong mit bang cac du an.
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- Chi dao Tu Phap, bd phan Mot ctra, Mot cura lién thong, chinh quyén
dién tir, chuyén doi chinh quyén s6, cong nghé thong tin, dia chinh, méi trudng,
xdy dung. Xay dung va quan 1y quy hoach Nong thon moi, cong tac tiép dan &
bd phan Mat ctra. Chi dao thuc hi¢n cac du an do xa lam chu dau tu trén dia ban
gom Tuw phdp, Pia chinh -GTXD, Dia chinh méi trieong ).

- Truc tiép dan, giai quyét don thu cia cong dan khi duoc Chu tich
UBND ty quyén, phan cong.

- Lanh dao, chi dao cac nhiém vu thi hanh Hién phap, phép luat, cac van
ban co quan nha nudc cép trén va thuc hién nhiém vu do Chu tich UBND phén
cong, hoic Uy quyén.

Ngoai cac nhiém vu trén con ddm nhiém vai tro Truong ban linh vuc
dugc phan cong phu trach.

3. Pong chi Nguyén Thanh Luu Phé Chii tich UBND xa:
- Phu trach linh vuec Phat trién kinh té - VHXH, Vin thu cia UBND.

- Thay mat Chu tich diéu hanh cong viéc va ky cac van ban thude tham
quyén ( khi dugc Chu tich UBND iy quyén);

- Chi dao nhiém vy phat trién kinh té ( trong trot, chin nudi, tiéu tha cong
nghiép, dich vy, nganh nghé, du an phat trién nong nghi¢p), van hoa xa hoi, van
phong UBND, cong tac giao duc va dao tao, Y té, Dan sé - KHHGD, phong trao
dén on dap nghia, quan 1y lao dong, giai quyét viéc lam va thuc hién cac chinh
sach xa hoi, van hoa, gia dinh, di tich, danh théng, bao ton, bao tang, thong tin
tuyén truyén, thé duc, thé thao, du lich, thanh nién, dan tdc, ton gido; cac hoi
khuyén hoc, chit thap do, hoi cyu TNXP, hoi chat doc da cam, hoi hitu nghi Viét
Lao, cac hop tac xa trén dia ban xa. Trudng ban chi dao cong tac vé sinh an toan
thuc phim; Truéng ban chim séc ba me va tré em (gom Vin phong UBND,
cong chive LDTBXH, VHXH, Néng nghiép, Thii y, Gido duc, Y té, Van thi).

- Truc tiép dan, giai quyét don thu cta cong dan khi duoc Chu tich
UBND Uy quyén, phan cong.

4. Cac thanh vién UBND xa

- Pugc Cha tich UBND phan cong phu trach linh vuc cu thé va chiu trach
nhiém truéc UBND, Chu tich UBND x4 vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao,
cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhi€m tép thé vé hoat dong cua
UBND; bao cdo cong tac trudc Pang ty, hoi dong nhan dan cung cap khi duoc
yéu cau.

- Uy vién UBND cung Chu tich, cac Ph6 chu tich chiu trach nhiém va
bao cao cong tac trudc UBND x4 vé linh vire duge phan cong. Truc tiép chi dao
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kiém tra, don ddc cong vi¢c thudc linh vuc dugc phan cong trén dia ban, chu
dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh tét cong viée duge giao;

- Phéi hop cong tac véi cac can b, cong chirc ¢o lién quan va gitt moi
lién hé chat ch€ voi cac can by chuyén mon cua UBND xa dé thuc hién tot
nhiém vu cua minh;

- Tham du day du cac phién hop UBND, thao luan va biéu quyét nhiing
van dé thudc nhiém vu, quyén han ciia UBND.

- Thuyc hi¢n cac nhiém vu khac do Chu tich UBND xa giao.
Piéu 3: Phin cong cong viéc cu thé clia cong chirc xa
1. Cong chirc Tai chinh - Ké toan

Tham muu giap Uy ban nhan dan cép xi to chuc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctua Uy ban nhan din cap xa trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan
trén dia ban theo quy dinh ctia phéap luat. Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Xay dung duy toan thu, chi ngan sach cap xa trinh cap c6 tham quyén phé
duyét; t6 churc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac
nguén thu trén dia ban;

- To chire thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
clia co quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach cap x va thuc hién bao cao
tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cta phap luat;

- Thyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach cap x4,
ké toan cic quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién
mat, tién g, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san...) theo quy dinh cua
phép luat;

- Chu tri, phdi hop v&i cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac dy an dau tu xay dung thudc thim quyén quan 1y cua Uy ban
nhan déan cap xa theo quy dinh cta phap luat;

- Ngoai viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon phai thuc hi€n nhiém vu
khac theo yéu cau cta nganh doc cap trén, nhiém vu dot xuat do lanh dao
UBND x4 phan c6ng; cic nhiém vu theo khoan 4, Piéu 11cta Nghi dinh 33/ND-
CP ngay 10/6/2023 cta Chinh phu .

2. Cong chirc Tw phap - H tich

- Phéi hop véi cac cong chirc khac trong cong tac tiép dan va giai quyét
don thu theo quy dinh cua phap luét.



5
- Hudng dan hoat dong ddi voi cac To hoa giai, béo cdo voi UBND xd va
co quan Tu phéap cdp trén. Tham muu cho UBND x3 vé cong tac thi hanh an
theo nhiém vu cu thé duogc phan cép.

- Thuong truc mdt cua, tiép nhan hd so va tra két qua theo co ché mot
ctra, co ché mot cira lién thong d6i voi linh vuc duoc phan cong tiép nhan va tra
két qua. Truc tiép phu trach tham muu, thuc hién cac bang, biéu mau lién quan
dén thu phi, 1€ phi, chinh quyén than thién tai B§ phan M{t cura.

- Tham muu thue hién viée cong chimg, ching thuc theo thAm quyén Cac
loai gidy to, hop dong, giao dich... thudc thidm quyén caa UBND cip xi. Thuc
hién viéc dang ky va quan 1y ho tich theo quy dinh cta phap luat. Giup UBND
x4 thuc hién mét sé cong viéc vé qudc tich theo quy dinh ctia phéap luat.

- Tham muu giup UBND xa soan thdo van ban thudc linh vuc dugc phan
cong phu trach.

- C6 trach nhiém tham dinh vin ban quy pham phap luat cia HDND,
UBND x4 trude khi ky, ban hanh theo quy dinh; to chirc 1dy y kién nhan dan
trén dia ban xa trong viéc tham gia xay dung phap luat; tuyén truyén pho bién,
gidao duc phap luat trong nhan dan. Xay dung ké hoach, trién khai thyc hién va
bao cdo cong tac phong chong tham nhiing trén dja ban x4.

- Phoi hop véi cong chirc Van hoa - Xa hoi hudng dan cac thon xay dung
huong udc, quy udc; kiém tra viéc thuc hién huong udc, quy udce; thuc hién trg
gitip phap 1y cho ngudi nghéo va ddi tuong chinh sach theo quy dinh ctia phép luat.

- Pho bién, gido duc phéap luat; quan 1y ta sach phap luat, xay dung xa dat
chuan tiép can phéap luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctu phap luat; theo
ddi viéc thi hanh phéap luat va t6 chuc ldy ¥ kién nhan dan trén dia ban cap xa
trong viéc tham gia xay dung phap luat; thuc hién ché do bao cdo, thé)ng ké tu
phéap & xa theo quy dinh cua phép luat.

Ngoai viéc thuc hién nhi€ém vu chuyén mon con phai thyc hién nhiém vu khac
do nganh doc cap trén, nhiém vu dot xuat, phéat sinh do 1anh dao UBND x3 phan cong;
cac nhiém vu theo khoan 5, Piéu 11ctia Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023
cua Chinh phu.

3. Cong chirc Dia chinh — Nong nghiép - Xay dung & Méi truong

a. Cong chitc PC-NN-XD&MT: Phu trich céng tic qudn ly dit dai, tai
nguyén, khodng sdan, moi truong nong thon.

- Lap s6 dia chinh dbi véi cha sir dung dat hop phap, 1ap sé6 muc ké toan
bo dat cua xa.
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- Giup UBND xa hudng dan thu tuc, thAm tra dé xac nhan viéc td chuc,
ho gia dinh dang ky dat ban dau, thuc hién cac quyén cong dan lién quan voi
dAt trén dia ban x4 theo quy dinh cua Phap luat. Sau khi hoan tt cac thu tuc
cép dit thi c6 trach nhiém chinh Iy su bién dong dat trén s6 va ban dd dia
chinh xa dugc phé duyét.

- Tham tra, 14p vian ban dé UBND x4 trinh UBND huyén quyét dinh vé
giao dat, thu hoi dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat, cip gidy
chtrmg nhan quyén st dung dat ddi véi ho gia dinh, c4 nhan va té chire thuc
hién quyét dinh do.

- Thu thap tai li¢u, sb lidu vé sb luong dat dai, tham muu xay dung ké
hoach quy hoach sur dung dét, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach st
dung dat dai d duoc co quan Nha nudc c6 tham quyén phé duyét.

- Thyc hién ché d6 bao céo, thong ké dat dai theo thoi gian va mau quy dinh.

- Bao quan hd so dia gi6i hanh chinh, ban d6 dia giéi dia chinh, ban d6
chuyén nganh, sb dia chinh, s6 muc ké, s6 cip gidy chimg nhan quyén st dung
dat, so theo ddi bién dong dat dai, sb liéu thong ké, quy hoach - ké hoach sur
dung dét tai tru s UBND x4, cac moc dia gioi...

- C6 trach nhiém tuyén truyén, giai thich, hoa giai tranh chap vé dat dai,
tham muu giai quyét don thu khiéu nai, té cdo cua cong dan vé dat dai dé giup
UBND cép c6 tham quyén giai quyét, thuong xuyén kiém tra nham phat hién
cac trudng hop vi pham Luat Dat dai.

- Phéi hop véi co quan chuyén mén cép trén trong viéc do dac, 1ap ban do
dia chinh, ban d6 dia gidi hanh chinh, giai phéng mit bang... Tham gia tuyén
truyén, phd bién vé chinh sach phap luat dat dai. Quan 1y tai nguyén, khoang san
dam bao dung quy dinh.

- Giup UBND x4 vé cong tac dam bao vé sinh moi trudng trén dia ban xa.

- Thyuc hién truc by phan Tiép nhéan va Tra két qua cua xa theo dung lich
phan cong.

Ngoai viéc thuce hién nhiém vu chuyén moén con phai thye hién nhiém vu khac,
dot xuat do lanh dao UBND x4 phan cong; cac nhiém vu theo khoan 3, Piéu 11cua
Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu.

b. Cong chicc DC-NN-XD&MT: Phu trdach cong tic giao thong — thiy loi,
XDCB, nong nghiép va xdy duwng nong thon moi

- Tham muu cho UBND xa quan ly cong tac xay dung co ban, giam sat k¥
thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén quan 1y ciia UBND x&, cac
cong trinh phtc loi & dia phuong.
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- Tham muu giup UBND x3 x4y dung ké hoach phong chdng thién tai va
TKCN, déng thoi don ddc, kiém tra viée thuc hién ké hoach PCTT hang nam.

- Chiju trach nhiém tham muu giup UBND x3 quan 1y hé théng duong
giao thong, hé thong kénh muong trong toan xa; kiém tra, xtr 1y cac hanh vi vi
pham hanh lang giao thong; theo doi, dé xuat ké hoach tu sira kénh muong dé
kip thoi phuc vu san xuit nong nghiép.

- Phéi hop véi cong chire Dia chinh — X4y dung thudng xuyén kiém tra
nhim phét hién cac truong hop xay dung trai phép, bdo cdo, tham muu cho
UBND x4 bién phap giai quyét; xir Iy theo quy dinh cua phéap luat. HS trg viée
tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc dit dai tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua khi cong chirc phu trach di vang.

- Phu trach mang trong trot; theo ddi cong tac an toan thuc phadm nganh
Cong thuong, nong nghiép.

- Tham muu, phu trach viéc thuc hién Chuong trinh MTQG xay dung nong
thon mai trén dia ban xa.

- Thuce hién cac nhiém vu khac do nganh doc cép trén giao; cac nhiém vu dot
xuét, phét sinh khi 1anh dao UBND x4 chi dao; cac nhiém vu theo khoan 3, Diéu
11cua Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023 cia Chinh phu.

4. Cong chirc Vin phong — Thong ké

a. Cong chirc Vin phong - Thong ké, phu trach céng tic tong hop ciia
UBND xa

- Giup UBND xa xay dung chuong trinh cong tac theo thang, quy, nam va
theo di viée trién khai thuc hién; theo ddi can bd thuéc UBND xa trong vi¢c thuc
hién thoi gid truc 1am viée, thoi gian tham du cac hoi nghi, cudc hop do UBND xa
chu tri.

- Tham muu xay dung lich cong tac tuan, thang ctia Chu tich, Pho Chu tich
UBND x4. Chuén bi cac diéu kién phuc vu phién hop thuong ky hang thang cta
UBND xa.

- Tong hop, xay dung du thao béo céo tinh hinh kinh té - x4 hoi 6 thang, nam
trinh tai cac ky hop thuong ky HDND x3 hang nam; tham muu ban hanh thong bao
két luan Phién hop UBND va mét sb vian ban khac ciia UBND x4 theo quy dinh.

- Tham muu xay dung quy ché 1am viéc cia UBND x4. Ghi bién ban cac
cudc hop cia UBND xa.

- Chiu trach nhiém bdo céo cong tac cai cach hanh chinh; ISO; cong tac nodi
vu; dan van chinh quyén cua UBND xa.
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- Tham muu giup UBND x4 trong viéc to chiic cho cong chirc thude dién
phai ké khai tai san, thu nhap hang nam thuc hi¢n viéc ké khai; sau d6 tham muu
viéc t6 chutrc cong khai va tong hop bao céo, bién ban ndp vé Phong Noi vu huyén
theo quy dinh.

- La dau mai kiém soat TTHC, c6 trach nhiém don doc, theo ddi BO phan
Ti€p nhan va Tra két qua trong gidi quyét cong viéc cua td chirc va cong dan theo
co ché mot ctra, co mot cira lién thong,.

- Thuc hién chuyén ddi sd, viée ty chAm diém chi sb cai cach hanh chinh,
cung cap day du tai liéu kiém chimg trinh UBND huyén thim dinh.

- Tham muu gitip Chu tich UBND xa dang ky nhi€ém vu trong tam, thuc hi¢n
bao cao tién do hang thang va ty chdm diém cubi ndm trinh UBND huyén thim
dinh theo quy dinh.

- Ho tro viée cap nhat van ban di cia UBND xa trén phﬁn mém Ho so cong
viée khi can bd VT-LT di hoc, tap huan hogc Xin nghi.

- Thuc hién nhap dit liéu trén cac phén mém: Quan ly hd so can bo, cong
chirc, vién chirc; luu trit hd so can bd cong chire; phan mém QCDC, phan mém béo
cao chinh phu.

Ngoai viéc thyc hién nhi€ém vu chuyén mon con phai thyc hién nhiém vu khac
do nganh doc cép tén giao, nhiém vu dot xuét do 1anh dao UBND x4 phén cong; cac
nhiém vu theo khoéan 2, Diéu 11cua Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023 cua
Chinh phu.

b. Cong chirc Vin phong - Théng ké, phu trdich cong tic thong ké;
danh gia can by cong chirc, Thi dua, Khen thwong, danh gia can by cong
chike va héi nghi truc tuyén.

- C6 trach nhiém tham muu giup UBND thong ké moi mit vé doi song
kinh té - dan sinh xa hoi; thong ké chuyén nganh do Chi Cuc Thong ké huyén
chi dao trén tat ca cac linh vuc thong ké.

- Tham muu va chiju trach nhiém vé cong tac: Thi dua, Khen thudng, Chiu
trach nhi¢m chinh trong cong tdc nhan don thu khiéu nai, t6 céo cua cong dan,
phan loai don, chuyén dén HDND, UBND x4 hoic 1én co quan cip trén c6 tham
quyén giai quyét.

- Tham muu cho UBND x4 t6 chirc hoi nghi dénh gi4 chét lugng can bo, cong
chtrc hang nam.

- Chiu trach nhiém tong hop cac bao cao vé: B&o c&o thong ké sé luong,
chat lwong can bé, cong chire, vién chire va nguoi hoat dong khéng chuyén
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trach & xd, thén khi lanh dao UBND x4 c6 ¥ kién chi dao va bao céo theo yéu
cau cia UBND huyén.

- Phy trach an toan cong nghé thong tin, cac cong viée lién quan dén " chinh
quyén than thién" ctia UBND xA4.

- Thuyc hién chuan bi cac diéu kién phuc vu cac hdi nghi truc tuyén cta Pang
uy, UBND xa.

Ngoai vi¢c thuc hién nhiém vu chuyén mon con phai thuc hién nhiém vu khac
do nganh doc cdp trén; nhiém vu dot xuat, phét sinh do 1anh dao UBND x4 phén cong;
cac nhiém vu theo khoan 2, Piéu 11ctia Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023
cta Chinh phu.

* Nhiém vu chung cing thuc hi¢n déi véi 02 Vin phong:

- Phdi hop to chiic cac ky hop HDND x4, dam béo cac diéu kién phuc vu ky
hop ctia HDND va cac hdi nghi ctia UBND xa. Gitip UBND x4 t6 chirc tiép don
cac doan cong tac cua cép trén hodc cac doan khach vé 1am viéc tai UBND xa.

- Clng phuy trach chung vé cong tac Van thu, Luu trit; don doc can bd VI-LT
thuc hién nhiém vu van thu, luu trit theo dung quy dinh.

- Theo ddi va ¢ trach nhiém phdi hop vdi cac ban, nganh, doan thé t6 chic vé
sinh cong cong tru s UBND x3; phdi hop voi cac ban, nganh thuoc UBND xa
chuan bi cong van, gidy moi hop khi lanh dao UBND xa c6 y kién chi dao.

5. Cong chirc Van hoa — X4 hoi

Tham muu, gidp Uy ban nhan dan cip xa to chic thyc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip xa trong cac linh vuc: Vin hoa, thé duc, thé
thao, du lich, thong tin, truyén thong, lao dong, thuong binh, xa hoi, y té, g140
duc, tin ngudng, ton giao, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phap luat.

a. Cong chirc Vin héa - Xi héi, phu trach céng tic vin héa, thong tin, thé thao,
tin nguong, ton gido

- Tham muu va thyc hién cic nhiém vu thong tin, tuyén truyén gido duc vé
duong 161, chinh sach cua Pang, Phap luat ciia Nha nudc; tinh hinh kinh té, chinh
tri, xa hoi cua dia phuong. Nam bt va bao céo thong tin vé du luan quan ching va
tinh hinh méi xay ra trén dia ban Xa. Quan 1y xem xét cac ndi dung tin bai trudc khi
trinh l&nh dao phu trach khdi phé chuan cho phat trén dai truyén thanh ctia xa. Truc
tiép phu trach Cong thong tin dién tir clia xa.

- C6 trach nhiém trong vi¢c td chirc cac hoat dong thé duc - thé thao, vin
hoa, vin nghé quan chung, cac ciu lac bo, cac 18 hoi truyén théng; quan 1y, bao
vé cac di tich lich st van hoa va cac diém vui choi giai tri ¢ dia phuong; tham
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muu tuyén truyén thuc hién nép séng van minh trong viéc cudi, vi¢c tang, 18 hoi;
huéng dan cac thon xay dung huong udc, quy udc, xay dung gia dinh vin hoa,
lang vin hoa; ngin chin viéc truyén ba tu twong phan dong, d6i truy dudi hinh
thirc van hoa, nghé thuat va cac t¢ nan khac & dia phuong.

- Viét cac bai tuyén truyén vé hoat dong ctia Pang ty, HDND, UBND, Uy
ban MTTQ X3 va cac to chuc doan thé, trinh Pang ty, UBND xa phé duyét
trude khi dang tin, bai; néu guong cac don vi, c4 nhan tiéu biéu, nhimg dién hinh
tién tién ¢ dia phuong. Don ddc can bd dai truyén thanh phat trén hé thng loa
truyén thanh cua xa. Trang tri khanh tiét hoi trudong chudn bi cho cac hoi nghi
ciia Pang uy, HDND, UBND, MTTQ va cac doan thé ¢ x4.

- Truc tiép thyuc hién viéc t6 chirc ké, v& cac khau hiéu, bang rén, pand &p
phich chao mimg cac ngay 18 ctia dat nudc; cac khau hiéu tuyén truyén cho cac
phong trio thi dua tir xa dén cac thon. Hudng dan nhan dén treo cd vao cac dip
1&, Tét va treo co tai tru s UBND x4, nghia trang li¢t s¥...

- Lap ké hoach, chuong trinh cong tic vin hoa hang thang trinh Thuong
truc UBND xa duyét dé td chirc thuc hién.

- Hudng dén, kiém tra ddi véi to chitc va cong dan chip hanh phép luat
trong hoat dong van hoa thong tin, thé duc, thé thao. Chiju trach nhiém theo ddi
mang gia dinh trén dia ban xa.

- Phu trach cbng tac tin nguong, ton giao trén dia ban xa.

- Phuy trach cac van dé lién quan dén chir ky s6, pham mém, ding ky tai
khoan cong viéc, thong ké so liéu...do phong Vin hoa thong tin huyén trién khai.

- HO tro viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc
LDTBXH khi cong chtrc truc tiép phu trach vang mit.

Ngoai viéc thuc hién nhi€ém vu chuyén mon con phai thyc hién nhiém vu khac
do nganh doc cdp trén; nhiém vu dot xuat, phét sinh do 1anh dao UBND x4 phén cong;
cac nhiém vy theo khoan 6, Piéu 11ctia Nghi dinh 33/ND-CP ngay 10/6/2023
cua Chinh phu.

b. Cong chirc Vin héa — Xa hoi, phu trdch cong tic LDTB&XH y té,
gido duc, gia dinh, tré em va thanh nién.

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tac lao dong, thuong binh va xa hi trinh
UBND x4 va t6 chiic thyc hién chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét.

- Théng ké dan sb, lao dong, tinh hinh viéc lam trén dia ban x&; nam sd
lugng va tinh hinh cac doi tuong chinh sach lao dong - thwong binh va xa hoi.

- Huong dan va nhan hd so cua nguoi xin hoc nghé, tim viéc lam,
nguoi dugc hudng chinh sadch vu dai, chinh sadch xa hdi trinh UBND xa giai
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quyét theo thAm quyén. Tiép nhéan, tham muu xét duyét hd so dbi tuong
BTXH bao dam ding quy dinh ciia Nha nudc (Goi chung 1a tiép nhan va tham
muu giai quyét hd so thu tuc hanh chinh thudc linh viec LDPTBXH).

- Theo dbi, don dbc va thuc hién viéc chi tra tro cdp cho nguoi huong
chinh séch lao dong, thuong binh va xa hoi.

- Giap UBND x4 t6 chirc thaim hoi thuong xuyén cac ddi tuong gia dinh
chinh sach va thanh quyét toan cac ché d6 véi Phong LDTB&XH huyén.

- Phoi hop voi cac doan thé trong viéc cham séc, giup do cac doi tugng
chinh sach; quan 1y nghia trang liét si, cong trinh ghi cong liét si va bao trg xa
hoi, viéc nudi dudng, cham séc cac doi tuong xa hdi & cong dong.

- Theo ddi thuc hién chuong trinh x6a déi gidm ngheo; tham muu cho
UBND x3 ra soat, théng ké ho nghe¢o, ho can nghé¢o hang ndm va chiu trach
nhi¢ém vi¢c xac nhan hd ngheo, can ngheéo trong toan xa. Phéi hop véi1 Tai
chinh — K¢é toan 1ap chung tir chi tra hd tro tién dién cho hd nghéo, can nghéo
theo quy dinh.

- Giup UBND xa phuy trach mang tré em, lao dong viéc lam, bao hién y té,
bao hién xa hoi theo sy phan cong cia nganh doc cip trén va Thuong truc
UBND xa.

Ngoai viéc thuc hién nhiém vu chuyén moén con phai thuc hién nhi€ém vu khac
do nganh doc cip trén giao; cac nhiém vu dot xuét, phat sinh do 1anh dao UBND x4
phan cong; cac nhiém vu theo khoan 6, Piéu 11cta Nghi dinh 33/ND-CP ngay
10/6/2023 cta Chinh phu.

6. Cong chirc Chi huy truéng quan su

Tham muu dé xuat véi Pang iy, chinh quyén dia phuong vé chii chuong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép t6 chirc thue hién nhiém vu quéc phong,
quan su, xay dung luc lugng dan quan, lyc luong du bi dong vién;

Xay dung ké hoach trién khai cong tac gido duc chinh tri tu tuong, huan
luyén quan sy, hoat dong chién d4u tri an cho luc lugng dan quan va luc lugng
du b1 dong vién; xay dung ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngii; huy
dong luc luong du bi dong vién va cac ké hoach khac lién quan té1 nhiém vu
qudc phong, quan sy, phdi hop véi cac doan thé trién khai thuc hién cac nhiém
vu lién quan t&i cong tac qubc phong, quan su trén dia ban;

T6 chirc thyc hién dang kY, quan 1y cong dan trong do tuéi lam nghia vu
quan sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cta phap luat; thuc hién
cbng tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi theo chi tiéu hang nam dugc giao;
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Chi dao dan quan phdi hop voi cong an va luc lugng khac thuong xuyén
tuan tra kiém soat an toan giao thong va cac hoat dong bao vé an ninh trat ty, san
sang chién dau, phuc vu chién d4u va to churc khic phuc thién tai, so tan ctu ho
curu nan;

Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban gido duc toan dan y thic qudc
phong, quan su va cac van ban phéap luét lién quan t6i qudc phong quan su;

C6 ké hoach phoi hop véi cac té chire kinh té, van hod, xa hdi thuc hién
nén quoc phong gan lién vd1 nén an ninh nhan dan, thé tran quoc phong toan dan
gan lién v4i thé tran an ninh nhan dan;

Thuc hién chinh sach hau phuwong quan doi; cac tiéu chuan, ché dg, chinh
sach cho dan quan ty v¢, quan nhan du bi theo quy dinh;

T6 chire thuc hién nghiém ché d6 quan 1y str dung, bao quéan vii khi trang bi,
san sang chién d4u; quan 1y cong trinh qudc phong theo phan cap; thuc hién ché do
kiém tra, béo céo so két, tong két cong tac qudc phong, quan sy theo quy dinh;

Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban chi huy Quén sy huyén va Uy ban
nhan dan x4 phan cong; cac nhiém vu theo khoan 1, Diéu 11cua Nghi dinh
33/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu.

Picu 4. Phan cong nhiém vu cu thé d6i véi nguwoi hoat dong khong
chuyén trach & xa, can bd hop dong thugc UBND xa va Truéng, Pho thon
10 thon

1. Thua quy, Van thu - Luu triv

- Nhiém vu Thii quy: Giap UBND x4 tryc tiép quan 1y tién mit cia UBND
xa; chi tra phu cap dén can bo khong chuyén trach o x3, can bd hop dong, can bd
huu tri, can bd thon; chap hanh nghiém chinh cac ndi quy, quy dinh cua Luat
Ngan sach nha nudc va quy dinh cia UBND x4 trong quan Iy quy tién mit. Chiu
su phan cong cong viéc cta cong chirc Tai chinh - Ké toan xA.

- Nhiém vu Van thw - Luu trie:

+ La ngudi truc tiép quan 1y, bao quan ho so, gidy to, cong van di, dén
cua UBND xa; thu thap hd so, chinh 1y tai li¢u luu trtr tai UBND xa; theo doi
cac can bg, cong chtrc, vién chuc thuc hi¢n cong van di, dén va dén dbc nop vé
UBND huyén, cac co quan chuyén moén cua huyén diang thoi gian quy dinh;
chuyén giao cong vin di, dén trong ndi bd UBND x4. Chiju trach nhiém vé quan
1y, sir dung, bao quan con dau cia UBND x4 theo diing quy dinh cta phap luét.

+ T6 chirc thye hién cac nhiém vu do 1anh dao UBND x4 phan cong. Phoi
két hop véi cac ban, nganh doan thé 1am tot cong tac vé sinh try s UBND xa.

2. Chu tich Hi Chir thap do6 xa
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Co6 trach nhiém tham muu giap UBND xa xdy dung quy nhan dao tur
thién; thudng xuyén to chiic ra soat trong nhan dan nham kip thoi phat hién cac
ho gia dinh gap hoan canh kho khin dic biét dé giap d&. Thuc hién tot cac
nhiém vu theo chi dao cia HGi Chir thap do cép trén va cia UBND xa. Két hop
v6i cong chire VH-XH — phu trach cong tac LDPTBXH, cic Ban, nganh doan thé
td chic thim hoi, dong vién céc ddi tugng c6 hoan canh dac biét kho khan, tai
nan rui ro, bénh hiém ngheo.

Ngoai viéc thuc hi€n nhi€ém vu chuyén moén con phai thuc hi¢n nhiém vu
khéac, dot xuit do 1anh dao UBND x& phan cong.

3. Chi huy ph6 Ban Chi huy Quan sw xa

- CO trach nhiém giup Chi huy truong quan su xa dam nhan va hoan thanh cac
nhiém vu cia BCH Quéan su x3. Truc tiép thuc hién cong tac ding ky, quan 1y cong
dan trong d6 tudi dan quin, nam coéng dan trong do tudi sdn sang nhap ngi va luc
lwong du bi dong vién. Gitp Chi huy trudng hudn luyén mot sé ndi dung vé quén sur
cho lyc lugng nong cdt; tham muu 6 chire thuce hién ké hoach chién dau tri an cua
xa; truc tiép phu trach trung doi co dong. Cung v6i Ban Chi huy quan su phéi hop
v6i Ban Cong an lam t6t cong tac trat tu tri an, quan su dia phuong, PCTT&TKCN...
Chiu sy phan cong cong viée cia Chi huy truéng BCH quan sy xa.

- Ngoai viéc thuc hién nhiém vu chuyén mon con phai thuc hién nhiém vu
khéac, dot xuat do 1anh dao UBND x4 phan cong.

4. Can bg thu y

- Tham gia x4y dung cac chuong trinh, ké hoach, dé 4n khuyén khich phat
trién va chuyén doi co cdu vat nudi trong san xuit ndng nghiép.

- Tuyén truyén pho bién ché do chinh sach va chuyén mén nghiép vu vé
chin nuéi tha y. Phu trach, quan 1y chét lugng ATTP nong, 1am, thily san.

- Tong hop hudng din ké hoach phat trién chan nudi hang nam; huéng
dan nong dan vé quy trinh san xuét thuc hién cac bién phap k¥ thuat vé chin
nudi tha y va chuyén d6i co cau vat nudi trong san xuat néng nghiép theo quy
hoach, ké hoach dugc phé duyét.

- Téng hop va bao céo kip thoi tinh hinh chan nu6i, dich bénh dong vat;
dé xuat hudng dan bién phap k§ thuat phong, chong dich bénh va chira bénh cho
dong vat theo ké hoach va huéng dan ciia Trung tim DVKTNN huyén.

- Xay dung ké hoach bién phap huy dong luc luong va thuc hién hoac
phéi hop thuc hién ndi dung dugc duyét va hudng dan cua Trung tam
DVKTNN.
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- Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé phong bénh bat budc cho dong
vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, v€ sinh khtr trung
tiéu doc va viéc st dung thuc hi¢n ti€m phong vic xin phong chéng dich bénh
dong vat trén dia ban xa theo quy dinh.

- Phéi hop thuc hién viée khir tring, tiéu doc cho co so hoat dong lién quan
dén cong tac thu y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san phdm dong vat va
phuc hdi moi truong sau khi dap t4t dich bénh trén dia ban x4 theo quy dinh.

- Gitp UBND x4 hudng dan hoat dong ddi v6i hé thong cung cap dich vu
cong vé chin nudi thu y va ca nhan kinh doanh thude tht y. Thyc hién cong tac
khuyén nong vé tha y theo ké hoach duoc duyét va cac dich vu vé thu y trén dia
ban xa theo quy dinh.

- Bao céo dinh ky va dot xuat vé tinh hinh dich bénh dong vat, cong tac
phong chéng dich bénh trén dia ban xi véi lanh dao UBND x3; Trung tam
DVKTNN huy¢n.

- Thuc hién nhiém vu vé quan 1y chat luong gidng vt nudi, thirc an chin
nudi va an toan vé sinh thuc pham trén dia ban xa theo huéng dan cua co quan
quan 1y Nha nudc cap trén.

Ngoai viéc thuc hi€n nhi€ém vu chuyén mén con phai thuc hién nhiém vu
khac, dot xuat do 1anh dao UBND x4 phan cong.

4. Can bd dai truyén thanh kiém quan Iy nha vin hoéa, thong tin thé thao

- Chiu trach nhiém tiép song dai Truyén thanh ctia Trung wong, tinh, huyén
va phat thanh cac chuong trinh, nhiém vu chinh tri, kinh té - x4 hoi cua dia phuong
(Thoi gian theo quy dinh ciia nganh doc cdp trén).

- C6 trach nhiém viét it nhat mot tudn 01 tin bai va phat cac bai viét, cac
ban tin phan anh vé tinh hinh hoat dong cta dia phuong trén hé thong dai truyén
thanh cua xa; thuong xuyén kiém tra hé théng loa, dai, duong day, bao cédo kip
thoi véi 1anh dao UBND x4 khi ¢6 sy ¢d xay ra va co trach nhiém tham muu véi
UBND x4 trong cdng tac bao quan co sd vat chat dai truyén thanh.

- Chiu trdch nhiém quan ly tai san cong tai hoi truong UBND xa.

- Phéi hop véi Vian phong UBND x4, Vin hod — X4 hoi chuén bi cac diéu
kién phuc vu c&c hoi nghi cia UBND, cac ky hop cia HDND xa.

Ngoai viéc thyc hién nhi€ém vu chuyén mon con phai thuc hi¢n nhi¢ém vu
khéac, dot xuat do 1anh dao UBND x4 phan cong.

Piéu 5. Phan cong can bd, cong chirc, vién chirc phu trach cac thon trén
dia ban xa
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1. Dong chi Than Thi Gam, PBT Dang uy - Cha tich UBND x&: Phu

trach chung.

2. Déng chi Pham Pirc Hoa, PCT thuong truc UBND xa phu trach 05 thon
gom: Tdin An, An Thanh, Hong Linh, Lan Thwong, Cau Dad.

3. Pong chi Nguyén Thanh Luu, PCT UBND x4 - Phu trach 05 thon
gém: Cdau Thdy, Pong Buc, Non Sau, Tan Van, An Chau.

4. Phdn can bg, cong cong churc, vién chirc phu trach 10 thon nhw sau:

TT Ho va tén Chire vu Thoén phu trach Ghi
chud
1 | Ong: Nguyén Vin Vuong CHTQS X4 | Tan An, An Thanh
2 | B&: Vii Thi Nhu Hoa DC-NN- Héng Linh
XD&MT
3 | Ong: Nguyén Luong Thuong DC-NN- Pong Buc, Cau D4
XD&MT
4 | Ong Vii Van Pong VH - XH Cau Thay
(LbTBXH)
5 | Ong: Ha Quéc Long VP -TK Lan Thuong
6 | Ba: Nguyén T Quynh Trang Tai chinh—Ké | Non Séau
toan
7 | Ba: Nguyén Thi Bién VP -TK Tan Vén
8 | Ba Nguyén Thi Thanh Hoa Van hoéa—Xahoi | An Chau

Ngoai ra can cur vao tinh hinh thuc té va cac dot chién dich nhu: Thu thué -
quy, 1am GTTL... C6 thé phan cong thém ngudi hoat dong khéng chuyén trach

thuoc UBND x4 phdi hop phu trach.

Déi v6i 01 céng chire Tw phdp — Hp tich (truc mét cira), UBND xa khodng

phdn cong phu trdach thon.

Piéu 6. Pdi voi caC Truéngthon

1. Trudéng thon co6 trach nhiém giip UBND xa quan ly toan bd dia gidi
hanh chinh ctia thon minh. Quan 1y dat dai, quan 1y nhan ho khau, giai quyét va
hoa gidi cac vu viéc xay ra trong thon. Tuyén truyén nhan dan trong thén chap
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hanh cac cht truong dudng 161, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha nuée,
cac quy dinh, Quy ché ctia UBND xA.

2. UBND x3 ty nhiém cho Trudng thon truc tiép thu thué, cac loai quy
theo quy dinh ctia Nha nudc va cia HDND xa. Co6 trach nhiém ndp toan bd thué
vé Ban Ngan sach xd dé nop kho bac Nha nudc. Quy xdy dung dudng giao
thong nong thon, cac loai quy khac cua thon phai duoc thong qua lay ¥ kién
nhan dan nhat tri theo Phap 1énh dan chu; bao cdo véi UBND xi dé phé duyét
trude khi t6 chire thu.

3. La ngudi to chie cho nhan dan thuc hién cac chién dich, cic phong trao
cua dia phuong nhu: Lam duong, muong, phong trao xay dung lang van hoa,
bao vé an ninh trat tu, dan s6 KHHGD ...

4. Co6 trach nhiém tham gia cung voi UBND xa hoa giai cac vu viéc xay ra
trong thén nhu tranh chap dat dai, gdy rdi trat ty an ninh... Thuong xuyén phan
anh tinh hinh hoat ddng ctia thon minh véi lanh dao UBND Xa.

5. T6 chirc va hoat dong cua thon duogc thuc hién theo Quyét dinh sb
454/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 caa UBND tinh Bic Giang vé ban hanh
Quy ché to chirc va hoat déng ctia thon, to dan phd; Quyét dinh s6 11/2019/Qb-
UBND ngay 28/5/2019 ctia UBND tinh Bac Giang vé stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Quy ché t6 chitc vam hoat dong cua thon, t6 dan phd trén dia ban tinh
Bic Giang ban hanh kém theo Quyét dinh s6 454/2012/QD-UBND ngay
28/12/2012 cua UBND tinh.

Piéu 7. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
06/QD-UBND ngay 03/01/2023 ciia UBND xi An Thuong.

Vin phong - Thong ké, can bd, cong chic, vién chic, ngudi hoat dong khong
chuyén trach & x4, can bo hop dong va trudng, phé thon 10 thon chiu trach nhiém
thue hién Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- BTV DPang ty, TT HDND x4 (b/c); : ~ T

- CT, c&c PCT UBND x4;

- CB, CC, VC, CB khong chuyén trach UBND xa;
- Cac ong, ba truong thon; N, -
- Tram y té, 03 trudng hoc; cf '
- Luu: VT.

Fitan Thi Gam
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